
	
		

Bac	Pro	AGOrA	
Assistance	à	la	Ges2on	
des	Organisa2ons	et	de	

leurs	Ac2vités	



Famille	des	Mé,ers	de	la	Ges,on	
Administra,ve,	du	Transport	et	de	la	

Logis,que	

AGOrA	

ORGANISATION	DE	LA	FORMATION	(3	ANS)	



Ø LA	FORMATION	AU	LYCÉE	PROFESSIONNEL	



Ø  LA	FORMATION	EN	MILIEU	PROFESSIONNEL		

22	semaines	de	périodes	de	forma,on	en	
milieu	professionnel	(PFMP)	

	

•  6	semaines	en	seconde	
•  16	semaines	répar,es	en	première	et	

terminale	
	

Les	PFMP	sont	obligatoires	pour	obtenir	le	
Bac	Pro	



COMPÉTENCES	PROFESSIONNELLES	VISÉES		
	

PÔLE	3	:	ADMINISTRATION	DU	PERSONNEL	

3.	1	Suivre	la	carrière	des	
personnels	

3.	2	Assurer	le	suivi	organisa,onnel	
et	financier	de	l’ac,vité	des	

personnels	

3.	3	Par,ciper	à	l’ac,vité	sociale	de	
l’organisa,on	

PÔLE	2	:	ORGANISATION	ET	SUIVI	DE	L’ACTIVITÉ	DE	PRODUCTION	

2.	1	/	2.	2	Assurer		le	suivi	administra,f	et	financier	de	
l’ac,vité	de	produc,on	

2.3	Assurer	la	ges,on	des	espaces	de	travail	physiques	
et	virtuels	

PÔLE	1	:	GESTION	DES	RELATIONS	AVEC	LES	CLIENTS,	LES	USAGERS	ET	LES	
ADHÉRENTS	

1.1	Préparer	et	prendre	en	charge	
la	rela,on	avec	le	client,	l’usager	ou	

l’adhérent.	

1.	2	Traiter	les	opéra,ons	
administra,ves	et	de	ges,on	liées	

au	public.	

1.	3	Actualiser	le	système	
d’informa,ons.	



QUELQUES	QUALITÉS	A	DÉVELOPPER	AU	
COURS	DE	LA	FORMATION	

•	Ap,tude	à	communiquer	de	façon	per,nente	et	
responsable	avec	les	interlocuteurs	internes	et	
externes	de	l'entreprise,		
•	Adaptabilité	et	polyvalence,	
•	Disponibilité,	organisa,on	et	discré,on,	
•	Maitrise	de	langue	française	écrite	et	orale	et	
rigueur	rédac,onnelle.	



APRÈS	LE	BAC?	

INSERTION	
PROFESSIONNELLE	

•  assistant	de	ges2on	
•  ges2onnaire	

administra2f	
•  agent	de	ges2on	

administra2ve	
•  employé	administra2f	
•  agent	administra2f	
•  secrétaire	

administra2f		
•  technicien	des	services	

administra2fs		
•  adjoint	administra2f.	

POURSUITE	
	D’ÉTUDES	

	
•  BTS	Comptabilité	et	

Ges2on,	
•  BTS	Ges2on	de	la	

PME,	
•  BTS	Support	à	

l’Ac2on	
Managériale,	

•  BTS		Professions	
immobilières,	

•  	BTS	Tourisme	….	
	


